
Der Planungsverband Äußerer Wirtschaftsraum München (PV) hat folgende
Stellen zu besetzen:

Stellvertretende Abteilungsleitung (m/w)
für die Verwaltung

Ihre Aufgaben
• Übernahme eigenverantwortlicher Arbeitsbereiche
• Personalverwaltung in allen tarif- und beamtenrechtlichen Angelegenheiten
• Haushalts- und Rechnungswesen (Umstieg auf die Doppik ist geplant)
• Teilnahme und Protokolle bei Vorstandssitzungen
• Allgemeine Verwaltungsaufgaben und -organisation
• Enge Zusammenarbeit mit der Abteilungsleitung für die Verwaltung und den

anderen Abteilungen

Mitarbeiter (m/w) Verwaltung
Ihre Aufgaben
• Konzeptionelle Projektarbeit (u.a. Gesundheitsschutz, Datenschutz)
• Ausschreibungen und Leasingverträge
• Projekt-Controlling
• Kamerale Buchhaltung (Umstieg auf die Doppik ist geplant)
• Verbandsarbeit, Veranstaltungsorganisation
• Pflege des Intranets (TYPO3) für Aufgaben rund um die Verwaltung
• Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Mitarbeiter (m/w)
Buchhaltung und Verwaltung

Ihre Aufgaben
• Kamerale Buchhaltung (Umstieg auf die Doppik ist geplant), Liquiditätsplanung
• Anlagenbuchhaltung
• Abwicklung sämtlicher Kassengeschäfte
• Werkvertragsangelegenheiten
• Versicherungswesen
• Veranstaltungsorganisation
• Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Nähere Informationen finden Sie unter www.pv-muenchen.de/jobs.


