
Die Verwaltungsgemeinschaft Pöttmes (Land-
kreis Aichach-Friedberg), bestehend aus dem Markt
Pöttmes und der Gemeinde Baar (Schwaben), sucht
zum nächstmöglichen Zeitpunkt

einen Leiter der Geschäftsstelle (m/w/d)
Dies sind Ihre Aufgabenschwerpunkte:
• Leitung der Geschäftsstelle sowie Organisation der Verwaltung mit derzeit
29 Beschäftigten

• Zentrale und ämterübergreifende Verwaltungsaufgaben (Kommunalrechtliche
Grundsatzfragen einschl. Ortsrecht, Verwaltungsrecht, Erschließungs- und
Kommunalabgabenrecht, Personalrecht, Vertragsrecht, Schul- und Feuerwehr-
wesen sowie die Verantwortung für die gesamte innere Organisation)

• Leitung, Koordination und Begleitung von ämterübergreifenden Projekten
(Städtebauförderung, Dorferneuerung, Breitband- und Mobilfunkausbau, IT- und
allgemeine Digitalisierungsmaßnahmen)

• Ansprechperson und Schnittstelle der Verwaltung zu den Ersten Bürgermeistern
sowie den politischen Mandatsträgern

• Wirtschaftsförderung
• Entwicklung von Strategien und Konzepten zur Neuausrichtung der Verwaltung
• Sitzungsdienst, auch in den Abendstunden, samt Vor- und Nachbereitung der
Sitzungen

• Öffentlichkeitsarbeit und Pressesprecher
• Ausbildungsleiter

Darauf kommt es uns an:
• Abschluss als Diplom-Verwaltungswirt/in (FH) oder vergleichbares Hochschul-
studium (Qualifikation als Beamtin bzw. Beamter der dritten Qualifikationsebene)
oder

• Abschluss als Verwaltungsfachwirt/in (Beschäftigtenlehrgang II) oder
vergleichbare Qualifikation

• Fundierte Kenntnisse im allgemeinen Verwaltungs- und Kommunalrecht
• Erfahrung in der Gremienarbeit sowie in der Projektleitung
• Ausgeprägte Führungs-und Kommunikationskompetenz
• Hohes Maß an Eigeninitiative, Kreativität sowie Einsatzbereitschaft
• Verhandlungsgeschick, Fähigkeit zur Konflikt- und Problemlösung, Teamfähigkeit
und Durchsetzungsvermögen

• Führungserfahrung, die Ausbildereignungsprüfung und Berufserfahrung im
Bereich der kommunalen Verwaltung wären wünschenswert, werden aber
nicht vorausgesetzt

Wir bieten Ihnen:
• Einstellung als Beschäftigte/r in Entgeltgruppe 12 TVöD bzw. als Beamtin bzw.
Beamter bis max. Besoldungsgruppe A13

• Leistungsorientierte Bezahlung
• Attraktive betriebliche Altersvorsorge
• Flexibles Gleitzeitmodell
• Attraktiver, flexibler, krisensicherer und moderner Arbeitsplatz
• Überdurchschnittliche Fortbildungsmöglichkeiten

Die Verwaltungsgemeinschaft Pöttmes fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitar-
beiterinnen und Mitarbeiter. Wir begrüßen deshalb Bewerbungen von Frauen und
Männern, unabhängig von deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion,
Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identität. Schwerbehinderte Bewer-
berinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung unter Berücksichtigung aller
Umstände des Einzelfalls bevorzugt.

Für weitere Informationen steht Ihnen der Leiter der Geschäftsstelle Stefan Hummel
(Telefon 08253/9998-110 bzw. hummel.stefan@vg-poettmes.de) gerne zur Verfügung.

Ihre Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis spätestens 13.11.2020 an die Ver-
waltungsgemeinschaft Pöttmes, Marktplatz 18, 86554 Pöttmes unter Angabe des
frühestmöglichen Eintrittstermins. Selbstverständlich können Sie Ihre Unterlagen
auch per Mail an die Adresse hummel.stefan@vg-poettmes.de senden (Datei im pdf
Format).


