MAX-PLANCK-INSTITUT FUR INNOVATION UND WETTBEWERB
MAX-PLANCK-INSTITUT FUR STEUERRECHT UND OFFENTLICHE
FINANZEN

MAX-PLANCK-INSTITUT FUR SOZIALRECHT UND SOZIALPOLITIK

Die Verwaltung von drei zentral in Miinchen anséssigen Max-Planck-Instituten betreut etwa 300
Institutsangehorige. Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt
eine*n qualifizierte*n und motivierte*n

Sachbearbeiter*in fiir den Einkauf
in Vollzeit oder Teilzeit, mindestens 50 %

Wir bieten:

= Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

= Flexible Arbeitszeitgestaltung mit Option auf mobiles Arbeiten

= Angenehme Arbeitsatmosphare in einem engagierten Team mit internationalem Umfeld

= Moglichkeit zur fachlichen und personlichen Weiterbildung

= Je nach Qualifikation und Berufserfahrung eine Vergtitung bis Entgeltgruppe 9a TV6D (Bund)
= Die Stelle schlielt die Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes (Bund) mit ein

= Sje arbeiten in einer attraktiven Lage im Herzen Miinchens (Nahe Hofgarten)

= Zuschuss zum Deutschland-Jobticket oder zum MVV-Jobticket

lhre Aufgaben:

= Einholung und Auswertung von Angeboten unter Berticksichtigung des offentlichen Vergaberechts

= Vorbereitung und Durchfihrung von nationalen und europaweiten Ausschreibungen

= Prifung und Bearbeitung von Beschaffungsauftragen der Institute unter Anwendung elektronischer
Einkaufssysteme

= Digitales Vertrags- und Assetmanagement

= Rechnungsprifung und -kontierung

= Bearbeitung von Liefer- und Leistungsbeanstandungen

lhr Profil:

= Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung im Bereich der offentlichen Ver-
waltung oder gleichwertige kaufmannische Abschlisse, Kenntnisse, Fertigkeiten oder Erfahrungen

= Einschldgige Berufserfahrung in einem operativen Einkauf — idealerweise unter Beachtung des Regel-
werks fur offentliche Auftrage

= Sehr gute Office-Kenntnisse und Erfahrung im Umgang mit Dokumentenmanagementsystemen
sowie Kenntnisse in SAP

= Zielorientierter und gewissenhafter Arbeitsstil

= Selbststandige, proaktive und serviceorientierte Arbeitsweise

= Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen. Diese richten Sie bitte vorzugs-
weise Uber unser Onlineformular bis zum 13. Oktober 2024.

Fragen zur Stelle beantwortet Ihnen gerne unser Verwaltungsleiter, Herr Thomas Dzionsko, unter Tel.
089 24246-300.

Die Max-Planck-Gesellschaft strebt nach Geschlechtergerechtigkeit und Vielfalt. Wir begriiRen Bewer-
bungen jeden Hintergrunds. Die Max-Planck-Gesellschaft hat sich zum Ziel gesetzt, mehr schwerbehin-
derte Menschen zu beschéaftigen. Bewerbungen schwerbehinderter Menschen sind ausdriicklich er-
winscht.

Max-Planck-Institut fiir Innovation und Wettbewerb
Max-Planck-Institut fiir Steuerrecht und Offentliche Finanzen
Max-Planck-Institut fiir Sozialrecht und Sozialpolitik
Personalabteilung

Marstallplatz 1, 80539 Minchen

www.ip.mpg.de und www.tax.mpg.de
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https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1053440/2043085/Cl/9aedb7ef62a3282f304777bca2eaad0c2f012731/L3886219/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubXBnLmRlL2RlIiwiemwiOiJqb2JzLWJlaW0tc3RhYXQuZGUifQ==
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1053440/2043085/Cl/29088a5e8cf218d0a18e3b4bc7faf3d87613f8ff/L3886220/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9yZWNydWl0aW5nYXBwLTUzNDEuZGUudW1hbnRpcy5jb20vVmFjYW5jaWVzLzQ0MS9BcHBsaWNhdGlvbi9OZXcvMzEiLCJ6bCI6ImpvYnMtYmVpbS1zdGFhdC5kZSJ9
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1053440/2043085/Cl/1fc73ccfd62f864017e0f026a698233c1a81edf6/L3886221/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cDovL3d3dy5pcC5tcGcuZGUiLCJ6bCI6ImpvYnMtYmVpbS1zdGFhdC5kZSJ9
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1053440/2043085/Cl/933bcd2eac4f9d8c093de41cd3cb5b20da8bad63/L3886222/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cDovL3d3dy50YXgubXBnLmRlIiwiemwiOiJqb2JzLWJlaW0tc3RhYXQuZGUifQ==

