
MAX-PLANCK-INSTITUT FÜR INNOVATION UND WETTBEWERB
MAX-PLANCK-INSTITUT FÜR STEUERRECHT UND ÖFFENTLICHE
FINANZEN
MAX-PLANCK-INSTITUT FÜR SOZIALRECHT UND SOZIALPOLITIK

Max-Planck-Institut für Innovation und Wettbewerb 
Max-Planck-Institut für Steuerrecht und Öffentliche Finanzen 
Max-Planck-Institut für Sozialrecht und Sozialpolitik 
Personalabteilung 
Marstallplatz 1, 80539 München 
www.ip.mpg.de und www.tax.mpg.de

Die Ver​wal​tung von drei zentral in München an​sässigen Max-Planck-Instituten betreut etwa 300
Instituts​an​ge​hörige. Zur Er​wei​te​rung unseres Teams suchen wir zum nächst​möglichen Zeit​punkt
eine*n quali​fi​zierte*n und motivierte*n

Sachbearbeiter*in für den Einkauf
in Vollzeit oder Teilzeit, mindestens 50 %

Wir bieten:
Un​be​fristetes Arbeits​ver​hältnis
Flexible Ar​beits​zeit​ge​stal​tung mit Option auf mobiles Arbeiten
Angenehme Arbeits​atmosphäre in einem en​ga​gier​ten Team mit inter​natio​nalem Umfeld
Möglich​keit zur fach​li​chen und per​sön​li​chen Weiter​bildung
Je nach Quali​fi​ka​tion und Be​rufs​er​fah​rung eine Ver​gütung bis Ent​gelt​gruppe 9a TVöD (Bund)
Die Stelle schließt die So​zial​leis​tun​gen des öffent​li​chen Dienstes (Bund) mit ein
Sie arbeiten in einer attraktiven Lage im Herzen Mün​chens (Nähe Hof​garten)
Zuschuss zum Deutsch​land-Jobticket oder zum MVV-Jobticket

Ihre Aufgaben:
Ein​holung und Aus​wertung von An​ge​boten unter Be​rück​sich​ti​gung des öffent​li​chen Ver​gabe​rechts
Vor​be​rei​tung und Durch​führung von natio​nalen und europa​weiten Aus​schrei​bungen
Prüfung und Be​ar​bei​tung von Be​schaffungs​auf​trägen der Institute unter An​wen​dung elek​tro​ni​scher
Ein​kaufs​systeme
Digitales Vertrags- und Asset​mana​ge​ment
Rechnungs​prüfung und -kontierung
Be​ar​bei​tung von Liefer- und Leis​tungs​be​an​standungen

Ihr Profil:
Erfolg​reich ab​ge​schlos​se​ne kauf​männische Be​rufs​aus​bil​dung im Be​reich der öffent​li​chen Ver​‐
waltung oder gleich​wertige kauf​männische Ab​schlüsse, Kennt​nisse, Fertig​keiten oder Er​fah​rungen
Ein​schlägige Be​rufs​er​fah​rung in einem operativen Einkauf – idealer​weise unter Be​achtung des Regel​‐
werks für öffent​li​che Auf​träge
Sehr gute Office-Kennt​nisse und Er​fahrung im Umgang mit Do​ku​menten​mana​ge​ment​systemen
sowie Kennt​nisse in SAP
Ziel​orien​tier​ter und ge​wissen​hafter Arbeits​stil
Selbst​ständige, pro​aktive und service​orien​tier​te Arbeits​weise
Gute Englisch​kennt​nisse in Wort und Schrift

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre aus​sage​kräftigen Be​wer​bungs​un​ter​la​gen. Diese richten Sie bitte vor​zugs​‐
weise über unser Onlineformular bis zum 13. Oktober 2024.

Fragen zur Stelle be​ant​wor​tet Ihnen gerne unser Ver​wal​tungs​leiter, Herr Thomas Dzionsko, unter Tel.
089 24246-300.

Die Max-Planck-Gesell​schaft strebt nach Ge​schlech​ter​ge​rech​tig​keit und Vielfalt. Wir be​grüßen Be​wer​‐
bun​gen jeden Hinter​grunds. Die Max-Planck-Gesell​schaft hat sich zum Ziel gesetzt, mehr schwer​be​hin​‐
der​te Men​schen zu be​schäftigen. Be​wer​bun​gen schwer​be​hin​der​ter Men​schen sind aus​drück​lich er​‐
wünscht.

https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1053440/2043085/Cl/9aedb7ef62a3282f304777bca2eaad0c2f012731/L3886219/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubXBnLmRlL2RlIiwiemwiOiJqb2JzLWJlaW0tc3RhYXQuZGUifQ==
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1053440/2043085/Cl/29088a5e8cf218d0a18e3b4bc7faf3d87613f8ff/L3886220/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9yZWNydWl0aW5nYXBwLTUzNDEuZGUudW1hbnRpcy5jb20vVmFjYW5jaWVzLzQ0MS9BcHBsaWNhdGlvbi9OZXcvMzEiLCJ6bCI6ImpvYnMtYmVpbS1zdGFhdC5kZSJ9
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1053440/2043085/Cl/1fc73ccfd62f864017e0f026a698233c1a81edf6/L3886221/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cDovL3d3dy5pcC5tcGcuZGUiLCJ6bCI6ImpvYnMtYmVpbS1zdGFhdC5kZSJ9
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1053440/2043085/Cl/933bcd2eac4f9d8c093de41cd3cb5b20da8bad63/L3886222/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cDovL3d3dy50YXgubXBnLmRlIiwiemwiOiJqb2JzLWJlaW0tc3RhYXQuZGUifQ==

