
WILLKOMMEN BEI DER

STADT STADTBERGEN

Zwischen der Stadt Augsburg und dem NaturparkWestlicheWälder
gelegen, bietet die Stadt Stadtbergen eine moderne Stadtverwal-
tung, die ein vielfältiges und breit gestreutes Angebot für ihre rund
15.500 Bürger bietet.

Die Stadt Stadtbergen im Landkreis Augsburg sucht zum nächst-
möglichen Zeitpunkt, spätestens zum 01.10.2025 für den Fachbe-
reich Planen und Bauen eine(n)

Verwaltungsfachangestellte(n)
in Vollzeit (unbefristet) (m/w/d)

Das Aufgabengebiet umfasst folgende Tätigkeiten:
Im kaufmännischen Liegenschaftsmanagement:
• Sachbearbeitung im Miet- und Pachtwesen stadteigener Objekte
(z.B. Vertragswesen, Abrechnungen),

• administrative Schlüsselverwaltung städtischer Objekte mit
elektronischer Schließanlage und

• Verbrauchsabrechnungen
Im Vergabemanagement:
• Sachbearbeitung im öffentlichen Vergaberecht (Bekanntmachung,
Vergabeportal, Vergabeunterlagen, Submission, Ex-ante und
Ex-post Bekanntmachungen) und

• zentrale Vergabestelle für alle Verwaltungsbereiche
Sonstiges:
• Bearbeitung des elektronischen Behördenpostfachs
(Überwachung, Verteilung ggfs. Sachbearbeitung) und

• unterstützende Sachbearbeitung für andere Aufgabenbereiche
des Fachbereichs

Wir erwarten:
• Abschluss als Verwaltungsfachangestellte(r) bzw. vergleichbare
Qualifikation,

• Berufserfahrung in den genannten Aufgabenschwerpunkten
sowie fundierte Kenntnisse im öffentlichen Vergaberecht,

• sicherer Umgang mit Standard-EDV
• Kooperationsfähigkeit, Teamfähigkeit, bürgerfreundliches und
serviceorientiertes Auftreten sowie wirtschaftliches Denken und
Handeln,

• selbständiges, eigenverantwortliches und systematisches Han-
deln sowie Flexibilität und Belastbarkeit und

• Fahrerlaubnis der Klasse B

Wir bieten
• ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis in Vollzeit
(39Wochenarbeitsstunden),

• eine spannende, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle
Tätigkeit,

• gleitende Arbeitszeit,
• angenehmes Betriebsklima an einem modern ausgestatteten
Arbeitsplatz und

• Vergütung nach den tarifrechtlichen Bestimmungen abhängig von
Ihrer Qualifikation, Berufserfahrung und der bisherigen Tätigkeit bis
Entgeltgruppe 9a TVöD

Sind Sie interessiert?
Bei Interesse senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bitte bis spä-
testens zum01.08.2025 an die Stadt Stadtbergen, Personalamt, Obe-
rer Stadtweg 2, 86391 Stadtbergen oder über unser Online-Portal.

Die Stadt Stadtbergen hat sich verpflichtet, ihre Aufgaben aus dem SGB IX und
dem Bayerischen Gleichstellungsgesetz bei Stellenbesetzungen in besonde-
rem Maße zu erfüllen.


