Die Max-Planck-Gesellschaft zur Férderung der Wissenschaften e.V. (MPG) ist
eine von Bund und Landern finanzierte Selbstverwaltungsorganisation der
Wissenschaft. Sie betreibt in gegenwartig 84 Instituten und Forschungsstellen im
In- und Ausland Grundlagenforschung auf natur- und geisteswissenschaftlichen
Gebieten und ist damit eine der international fiihrenden Forschungseinrichtungen
mit zahlreichen Nobelpreistrager*innen in ihren Reihen.

Werden Sie Teil von Deutschlands renommiertester
Forschungsorganisation

Die Generalverwaltung der MPG sucht fur ihre Zentralen Dienste zum nachst-
maglichen Zeitpunkt fir 39 Stunden pro Woche eine*n

Sachbearbeiter*in / Assistent*in fiir die
Leitung Zentrale Dienste (ZD)

KENNZIFFER 99/25

Das Team der Zentralen Dienste unterstitzt die Generalverwaltung (GV) bei der
taglichen Arbeit. Zu den Aufgaben gehdren die Gewahrleistung des Dienstbetriebes,
insbesondere der Innere Dienst, die Arbeitssicherheit und die Sicherstellung aller
Serviceanforderungen. In dieser Position unterstiitzen Sie als Teil unseres Teams
die Leiterin Zentrale Dienste.

Wir freuen uns jederzeit Uber Ihre Bewerbung — auch wahrend der Ferienzeit!
Um lhnen grotmaogliche Planbarkeit zu ermdglichen, fihren wir erste Auswahl-
gespréche gerne digital durch (z. B. per Videokonferenz). So kann ein erstes
Kennenlernen auch dann stattfinden, wenn Sie sich derzeit im Urlaub oder
aulerhalb lhres gewdhnlichen Aufenthaltsortes befinden.

Die Max-Planck-Gesellschaft hat sich zum Ziel gesetzt, mehr schwerbehinderte
Menschen zu beschaftigen. Bewerbungen Schwerbehinderter sind ausdricklich
erwiinscht.

Die Max-Planck-Gesellschaft strebt nach Geschlechtergerechtigkeit und Vielfalt.
Wir freuen uns Uber Bewerber*innen jeglichen Hintergrunds.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollstandige
Online-Bewerbung (Kennziffer 99/25) inklusive Anschreiben an Christine Geiger,
Leiterin Zentrale Dienste.

Bewerbungsfrist: 17. August 2025
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