Gemeinde Affing

‘.‘3 (Landkreis Aichach-Friedberg)

l‘ Die Gemeinde Affing (ca. 5.700 Einwohner) sucht
zum ndchstmdglichen Zeitpunkt, aufgrund anstehender
Elternzeit, unbefristet in Vollzeit

eine/n Geschaftsleiter/in (m/w/d)

Das Aufgabengebiet umfasst folgende Schwerpunkte:

« Leitung und Organisation der Verwaltung

« Grundsatzangelegenheiten und Satzungsrecht,
Vertragsangelegenheiten, Widerspruchs- und Klageverfahren, all-
gemeine Rechtsangelegenheiten der Gemeinde

« Personalplanung, -fiihrung und -entwicklung

+ Vorbereitung von Grundstiicksangelegenheiten und Mitwirkung beim
Vollzug

« Qualifizierte Beratung und Unterstiitzung des Biirgermeisters
und der gemeindlichen Gremien

« Vorbereitung, Teilnahme und Nachbearbeitung der Sitzungen des
Gemeinderates und der Ausschiisse entsprechend der Geschéfts-
ordnung, sowie Umsetzung der Beschliisse

+ Koordination der IT-Systembetreuung

Wir erwarten:

« Abgeschlossenes Studium zum Diplom-Verwaltungswirt (m/w/d),
erfolgreicher Abschluss des Beschaftigtenlehrgangs Il oder vergleich-
barer Abschluss

« Umfangreiche und fundierte Rechts- und Fachkenntnisse,
einschldgige Berufserfahrung in den 0.g. Aufgabenbereichen
und idealerweise mehrjahrige Leitungsfunktion in der Kommunal-
verwaltung

« Sozialkompetenz, Belastbarkeit, biirgerfreundliches Auftreten und Be-
reitschaft, Dienst auch auBerhalb der regulédren Arbeitszeit zu leisten.

Wir bieten:

Eine unbefristete Fiihrungsposition mit einem vielseitigen, interessanten
und anspruchsvollen Aufgabengebiet, ein angenehmes Betriebsklima,
einen modernen Arbeitsplatz und flexible Arbeitszeiten sowie leistungs-
gerechte Vergiitung nach dem TV6D bzw. entsprechende beamtenrecht-
liche Besoldung. AuRerdem bieten wir eine betriebliche Altersvorsorge,
zahlreiche Fortbildungsmdglichkeiten, jahrliche gemeinsame Aktivitaten
und im Bereich des Gesundheitsmanagements Firmenfitness tiber Egym
Wellpass.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher
Eignung und Befahigung bevorzugt beriicksichtigt.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann senden Sie uns Ihre Bewer-
bung bis zum 05.10.2025 vorzugsweise iiber das Onlineportal (www.
mein-check-in.de/affing), oder schriftlich z.Hd. Frau Braun, Miihlweg 2,
86444 Affing. Fiir Riickfragen steht lhnen Frau Tschech unter Tel.
08207/96 00 34 zur Verfligung.




