Bayerischer
Landtag

Der Bayerische Landtag - Landtagsamt
sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

eine Beamtin/einen Beamten (m/w/d)
der 2. Qualifikationsebene fiir die Stabsstelle
+Protokoll, Internationale Kontakte, Orden”

Die Stabsstelle ,Protokoll, Internationale Kontakte, Orden” ist unmittelbar dem Direk-
tor des Bayerischen Landtags zugeordnet und organisiert protokollarische Veranstal-
tungen und Termine des Bayerischen Landtags bzw. der Prasidentin des Bayerischen
Landtags (z.B. Empfange, Gedenkstunden, Ordens- und Preisverleihungen) sowie Rei-
sen der Landtagsprasidentin bzw. des Prasidiums im In- und Ausland.

Ihre Aufgaben:

- Bearbeitung protokollarisch-diplomatischer Verwaltungsangelegenheiten (z.B.
Sterbefalle, amtliche Passe, Beflaggung, Vertragsmanagement)

« Nachhaltige Beschaffung und Verwaltung protokollarischer Reprasentationsge-
schenke sowie Betreuung der entsprechenden Lager

« Organisation und Betreuung von Kranzspenden, Kondolenztisch, Ehrenbucheintré-
gen sowie der Belegung der Ehrentribiine

« Unterstitzung im Ordenswesen (z.B. durch Erstellung von Gratulationsschreiben,
organisatorische Unterstiitzung und Datenbankabfragen)

Ihr Profil:

« Sie haben den Vorbereitungsdienst fir die 2. Qualifikationsebene erfolgreich abge-
schlossen und befinden sich in einem Beamtenverhaltnis. lhre Leistungen und Ihr
Engagement kommen in einer iberdurchschnittlichen Qualifikation zum Ausdruck.

« Sie beherrschen die gangigen Office-Programme sehr routiniert und sind bereit,
sich in referatsinterne Fachanwendungen (ZAM/Event, OneNote) einzuarbeiten.

« |dealerweise verfiigen Sie tiber Erfahrung in Lagerbewirtschaftung oder Logistik.

« Sie sind kontaktfreudig, verfiigen (iber ein gewandtes und verhindliches Auftreten
und zeichnen sich durch eine Hands-on-Mentalitat aus.

» Die Aufgaben erfordern regelmaBige Prasenz vor Ort.

Wir bieten:

« Sie erwartet eine abwechslungsreiche Stelle, die wichtige Unterstiitzung fiir
protokollarische Aufgaben leistet.

« Bei entsprechender Bewahrung kann auch die eigenverantwortliche Durchfiihrung
kleinerer protokollarischer Veranstaltungen Teil lhrer Aufgaben werden.

« Die Ausschreibung richtet sich an Beamtinnen und Beamte der 2. Qualifikations-
ebene. Entwicklungsmdglichkeiten, einschlieBlich der modularen Qualifizierung
bei entsprechender Eignung, sind gegeben. Fir die Tatigkeit an einer obersten
Dienstbehdrde wird eine Zulage (sog. Ministerialzulage) gezahlt.

« Sie profitieren van einem modernen Arbeitsumfeld mit vielféltigen Zusatzleis-
tungen, wie Corporate Benefits, einem umfassenden Gesundheitsmanagement
inklusive Sportangeboten (z. B. EGYM Wellpass, Urban Sportsclub), einem umfang-
reichen Fortbildungsangebot, Kantine und Kinderbetreuungsmdglichkeiten (nach
Verfiigbarkeit). Zudem bieten wir groBziigige Homeoffice-Regelungen.

« Mdglichkeit der Teilzeitbeschaftigung, sofern durch Jobsharing die ganztagige
Wahrnehmung der Aufgaben gesichert ist.

« Sehr verkehrsginstige Erreichbarkeit (U4/U5, StraBenbahn, Tiefgarage mit E-
Ladestationen).

Interessiert?

Wir freuen uns auf lhre Online-Bewerbung mit den Gblichen Unterlagen bis zum
5. Januar 2026 (iber unser Bewerberportal: https://www.bayern.landtag.de/
stellenangebote.

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an Frau Schlie, Leiterin der Stabsstelle Protokaoll,
Internationale Kontakte, Orden (Tel. 089/4126-2722), oder an Frau Wendler vom
Personalreferat (Tel. 089/4126-2942).

Mit besonderem Interesse sehen wir Bewerbungen von Schwerbehinderten entgegen,
die bei gleicher Qualifikation bevorzugt berticksichtigt werden.

Bitte beachten Sie die Informationen zur Erhebung personenbezogener
Daten im Bewerbungsverfahren unter www.bayern.landtag.de/service/ ar
datenschutz/bewerbungsverfahren. o




