BAYERISCHER

GEMEINDETAG
Gestalten statt Verwalten - iibernehmen Sie Verantwortung fiir das
Herz des Bayerischen Gemeindetags!

Sachgebietsleitung (m/w/d)
fiir den Bereich Personal, Organisation
und Veranstaltungsmanagement

Wir

Wir sind der Bayerische Gemeindetag - der Verband der kreisangehdrigen Stadte, Markte
und Gemeinden mit Sitz nahe der Miinchner Freiheit. Wir vertreten rund 2.600 Mitglieder,
beraten politisch und rechtlich und treiben als groBter kommunaler Spitzenverband in
Deutschland die Zukunft der bayerischen Kommunen voran.

Ihre Aufgaben

« Fachliche, organisatorische und inhaltliche Unterstiitzung der Geschaftsfiihrung
Personalverwaltung

Organisation der Geschaftsstelle

Beschaffungen

Hausverwaltung und Gebaudeunterhalt

Organisation und Betreuung der internen Gremiensitzungen

« Organisation von GroBveranstaltungen (insbesondere KOMMUNALE, Landesversammlung)

Ihr Profil

« Erfolgreicher Abschluss der 3. Qualifikationsebene oder des Beschaftigtenlehrgangs Il bzw.
eine vergleichbare Qualifikation

Erste Berufserfahrung (mdglichst in der Kommunalverwaltung oder einer staatlichen Behdrde
mit Bezug zu kommunalen Aufgaben), idealerweise im Bereich der oben beschriebenen
Aufgaben

Freude an Eigenverantwortung und Innovation

Hohe Kommunikations- und Teamfahigkeit

Organisationstalent

Freude an der Arbeit mit Menschen

Engagement, Zuverlassigkeit, personliche Flexibilitat und Belastbarkeit

Sicherer und routinierter Umgang mit den MS-Office-Programmen und intuitiver Zugang
zu Fachanwendungen

Eine zielgerichtete und eigenstandige Arbeitsweise

Verantwortungsbewusstes Handeln, sensibles Auftreten, Loyalitdt und duBerste Diskretion

Unser Angebot

« Unbefristete Festanstellung in Vollzeit nach TVOD in Entgeltgruppe 11 oder - bei Erfiillung
der beamtenrechtlichen Voraussetzungen — im Beamtenverhéltnis zunéchst bis zur Besol-
dungsgruppe A11

Hervorragende Entwicklungsmdéglichkeiten

Zahlung einer Verbandszulage

Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Option

Ein modern ausgestatteter und sicherer Arbeitsplatz im Herzen Miinchens

« Flache Hierarchien, vertrauensvolles Miteinander und viel Gestaltungsspielraum

Interesse?

Fiir weitere Informationen steht Ihnen unser Personalreferent, Georg Grof3e Verspohl (Tel. 089
360009-17), gerne zur Verfigung. Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen als PDF-Datei (max.
25 MB) bis zum 8. Februar 2026 an Astrid Herold (astrid.herold@bay-gemeindetag.de,
Tel. 089 360009-35).

Wir freuen uns!




