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Leitung Bürgerbüro (m/w/d)

Was Sie erwartet Ihre Aufgabe Ihr Profil

Neben einer 
interessanten und 
abwechslungsreichen 
Tätigkeit mit der 
Möglichkeit zur 
Weiterentwicklung bieten 
wir eine tarifliche 
Bezahlung bis zur EG 9a 
(TVöD), eine gute 
Verkehrsanbindung und 
viele weitere Vorteile.

Sie übernehmen die 
fachliche Leitung des 
Bügerbüros, bearbeiten 
u.a.  Meldevorgänge und 
Fundsachen, führen das 
Melderegister, stellen 
Reisepässe und 
Personalausweise aus 
und unterstützen bei 
Wahlen. 

Sie haben eine 
abgeschlossene 
Ausbildung zum/zur 
Verwaltungsfach-
angestellten und angestellten und 
idealerweise Erfahrung 
im Bürgerservice sowie 
gute PC-Kenntnisse, 
Freundlichkeit, 
Teamfähigkeit und ein 
sicheres Auftreten.


