
Die Gemeinde Litzendorf (6.237 EW), Landkreis Bamberg,
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

geschäftsleitenden Beamtin/Beamten und
Leiter/in des Hauptamtes (m/w/d)
Die Einstellung erfolgt in Vollzeit und unbefristet.

Wir bieten Ihnen:
Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit mit dem vollumfänglichen
Aufgabengebiet der Allgemeinen Verwaltung. Sie erhalten leistungsorientierte
Bezahlung nach den besoldungs- bzw. tarifrechtlichen Bestimmungen abhängig
von Ihrer persönlichen Qualifikation und bisherigen Tätigkeit. Die Stelle ist nach
BayBesG A13 bzw. Entgeltgruppe 12 TVöD bewertet.

Wir suchen:
Eine/n Beamtin/Beamten (3. Qualifikationsebene/gehobener nichttechnischer
Verwaltungsdienst) oder eine/n Beschäftigte/n mit Fachprüfung II (Verwaltungs-
fachwirt/in) mit mehrjähriger praktischer Berufserfahrung in den einschlägigen
kommunalen Aufgabenfeldern.

Sie sind aufgeschlossen, einsatzbereit und arbeiten gerne selbständig wie auch
imTeam. Sie besitzen fundierte EDV-Kenntnisse, gute mündliche und schriftliche
Ausdrucksfähigkeit und eine hohe Dienstleistungsorientierung. Sie sind bereit,
auch Aufgaben außerhalb der regelmäßigen Arbeitszeit zu übernehmen.

ZumAufgabengebiet gehören:
– Leitung der Verwaltung und innere Organisation
– Kommunale Grundsatz- und Rechtsfragen mit allgemeinen
Verwaltungs- und Ortsrecht

– Sitzungsdienst mit Vor- und Nachbereitung von Sitzungen des
Gemeinderates und von Ausschüssen

– Leitung des Hauptamtes mit den allgemeinen
Verwaltungsangelegenheiten und des Personalwesens

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen.
Bitte richten Sie diese bis spätestens 31.07.2026 an die Gemeinde Litzendorf,
Herrn 1. Bürgermeister Matthias Deuber,Am Knock 6, 96123 Litzendorf oder
per E-Mail an deuber@litzendorf.de.

Für weitere Informationen stehen Ihnen Herr 1. Bürgermeister Matthias
Deuber, Tel. 09505/9440-15 und Herr Geschäftsleiter Günter Rahm,
Tel. 09505/9440-12 zur Verfügung.


