
Die Gemeinde Kirchdorf a. Inn sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt

eine Verwaltungsfachangestellte
(m/ w/ d) in Teilzeit

Die Stelle umfasst die Bereiche Standesamt sowie Öffentliche Sicher-
heit und Ordnung.

Aufgaben:
– Eigenständige Bearbeitung von Fällen in den Bereichen Öffentliche

Sicherheit und Ordnung sowie im Standesamt im Rahmen der
jeweils übertragenen Zuständigkeiten

– Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung von Wahlen,
insbesondere bei organisatorischen und administrativen Aufgaben

– Freundlicher und kompetenter Ansprechpartner für die Anliegen
unserer Bürgerinnen und Bürger sowie anderen Behörden

Voraussetzungen sind:
– Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als

Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) oder der Beschäftigungs-
lehrgang I (BL I / AL I). Alternativ eine 2. Qualifikationsebene
(Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen) für Beamte

– Bereitschaft zur Teilnahme am Einführungslehrgang für das
Standesamt, sofern die erforderliche fachliche Qualifikation noch
nicht erworben wurde

– Eine sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise sowie verant-
wortungsbewusster Umgang mit vertraulichen Daten

– Teamfähigkeit und Bereitschaft, sich in unterschiedliche
Rechts- und Aufgabenbereiche einzuarbeiten

Wir bieten:
– Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit ca. 20 Wochenstunden
– Leistungsgerechte Vergütung nach dem TVöD bzw. BayBesG
– Ein krisensicheres Arbeitsverhältnis mit flexibler Arbeitszeit
– Eine strukturierte und umfassende Einarbeitung in die Aufgaben-

gebiete, sowie Unterstützung bei spezifischen Fort- und
Weiterbildungen, insbesondere für die Tätigkeit im Standesamt

– Abwechslungsreiches Aufgabengebiet
– Betriebliche Altersvorsorge, Job-Rad
– Ein angenehmes Betriebsklima

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis
spätestens Montag, den 21.12.2026, an die Gemeinde Kirchdorf a.
Inn, Sabine Dallig, Hauptstraße 7, 84375 Kirchdorf a. Inn, oder per E-
Mail an sabine.dallig@kirchdorfaminn.de. Für Rückfragen stehen wir
Ihnen gerne zur Verfügung.

Gemeinde Kirchdorf a. Inn

Matthias Übel
Erster Bürgermeister


